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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   วิทยาลัยการอาชีพท้ายเหมือง 
ที่              /
วันที่............ เดือน ........... พ.ศ.  ................  
เรื่อง   ขออนุญาตใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท้ายเหมือง
สิ่งที่แนบมาด้วย ๑) สำเนาทะเบียนรถของผู้ขอใช้รถ จำนวน ๑ ฉบับ
2) เอกสารแสดงเส้นทางและระยะทางจากระบบ DOH to Travel จำนวน ๑ ฉบับ 
ข้าพเจ้า ........................................................................ ตำแหน่ง ........................................................ ขออนุญาตใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ณ ..........................................................จังหวัด....................... ระหว่างวันที่ ................................................................................... โดยมีผู้ร่วมเดินทางจำนวน ................ คน ครูและบุคลากรทางการศึกษา จำนวน ............... คน นักเรียน นักศึกษา จำนวน ............... คนรายละเอียดดังนี้
    1. ประเภทพาหนะที่ขออนุญาตใช้ (เลือกเพียง 1 รายการ)
☐ รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน .............................................................. 
☐ รถจักรยานยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน ................................................
    2. เหตุผลและความจำเป็นในการใช้พาหนะ
☐ เพื่อความสะดวกและเหมาะสมกับภารกิจ     ☐ ต้องเดินทางไปปฏิบัติราชการหลายสถานที่
☐ รถราชการให้บริการไม่เพียงพอ                 ☐ ไม่มีพาหนะประจำทาง
☐ อื่น ๆ (ระบุ) ....................................................................................................................
    3. การเบิกค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับพาหนะ
☐ ไม่ประสงค์เบิกค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับพาหนะ     ☐ ขอเบิกค่าใช้จ่ายตามสิทธิและระเบียบที่เกี่ยวข้อง
ทั้งนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่า จะใช้พาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการตามที่ได้รับอนุญาต และปฏิบัติตามระเบียบและหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
	ลงชื่อ...........................................................ผู้ขอ
(...................................................................)

ตำแหน่ง.........................................
วันที่.....................................................
	ลงชื่อ............................................................
(นางสาวสำลี จินดาพล)

รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
วันที่.....................................................

	        อนุญาต
        ........................................................................
ลงชื่อ.........................................................
(นายศุภชัย จันทร์ประดิษฐ์)
ผู้อำนวยการ
วันที่.....................................................



