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ส่วนราชการ   วิทยาลัยการอาชีพท้ายเหมือง 
ที่              /	วันที่............ เดือน ........... พ.ศ.  ................  
เรื่อง   ขอส่งใช้เงินยืมตามสัญญาการยืมเงิน เลขที่ 
เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท้ายเหมือง
สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. เอกสารอนุมัติโครงการ/กิจกรรมและกำหนดการ จำนวน ........ ชุด
                   ๒. หลักฐานการจ่ายเงินและเอกสารประกอบการดำเนินโครงการ/กิจกรรม จำนวน ........ ชุด

ตามที่ข้าพเจ้า ........................................................................ ตำแหน่ง ................................................ ได้รับอนุมัติให้ยืมเงินตามสัญญาการยืมเงินเลขที่ ........................................ ลงวันที่ ........................................ จำนวนเงิน ................................ บาท (................................................................................) เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ/กิจกรรม ........................................................................................................................ นั้น
บัดนี้ การดำเนินงานดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว ข้าพเจ้าจึงขอส่งใช้เงินยืมตามสัญญาข้างต้น พร้อมหลักฐานการจ่ายเงินและเอกสารประกอบ โดยมีรายละเอียดการส่งใช้เงินยืม ดังนี้
	ที่
	รายละเอียด
	จำนวนเงิน (บาท)

	๑.
	ค่าสมนาคุณวิทยากร ……....... คน × …….......  ชม. × …….......  บาท
	     เป็นเงิน……………………….บาท

	๒.
	ค่าเช่าที่พัก	
	เป็นเงิน……………………….บาท

	๓.
	ค่าพาหนะ 
	เป็นเงิน……………………….บาท

	๔.
	ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ........ คน × ........ มื้อ × ........ บาท
	เป็นเงิน……………………….บาท

	๕.
	ค่าอาหารกลางวัน           ........ คน × ........ มื้อ × ........ บาท
	เป็นเงิน……………………….บาท

	๖.
	ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ระบุ………………………………………………….……..…
	เป็นเงิน……………………….บาท

	
	(ก) รวมค่าใช้จ่ายตามหลักฐาน
	เป็นเงิน……………………….บาท

	
	(ข) เงินสดคงเหลือส่งคืน 
	เป็นเงิน……………………….บาท

	
	     รวมส่งใช้เงินยืม (ก + ข)
	เป็นเงิน……………………….บาท

	
	     รวมส่งใช้เงินยืมเป็นตัวอักษร (…………………………………….…………………..…………………….……..…...)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	
ลงชื่อ...........................................................ผู้ยืม
(...................................................................)
ตำแหน่ง.........................................
วันที่.....................................................
	
ลงชื่อ.........................................................
(นางสาวสุดา   แก้วนพรัตน์)
หัวหน้างานการเงิน
วันที่.....................................................

	ลงชื่อ............................................................
(นางสาวสำลี จินดาพล)
รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
วันที่.....................................................
	ลงชื่อ.........................................................
(นายศุภชัย จันทร์ประดิษฐ์)
ผู้อำนวยการ
วันที่.....................................................
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  บันทึกข้อความ   ส่วนราชการ    วิทยาลัยการอาชีพท้ายเหมือง    ที่               /   วันที่ ............  เดือน  ...........  พ . ศ .  ................    เรื่อง    ขอส่งใช้เงินยืมตามสัญญาการยืมเงิน เลขที่    เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพท้ายเหมือง   สิ่งที่ส่งมาด้วย   ๑ .  เอกสารอนุมัติโครงการ / กิจกรรมและกำหนดการ จำนวน  ........  ชุด                      ๒ .  หลักฐานการจ่ายเงินและเอกสารประกอบการดำเนินโครงการ / กิจกรรม จำนวน  ........  ชุด     ตามที่ข้าพเจ้า  ........................................................................  ตำแหน่ง  ................................................  ได้รับอนุมัติให้ยืมเงินตามสัญญาการยืมเงินเลขที่  ........................................  ลงวันที่  ........................................  จำนวนเงิน  ................................  บาท  ( ................................................................................ )   เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายใน การดำเนินโครงการ / กิจกรรม  ........................................................................................................................  นั้น   บัดนี้ การดำเนินงานดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว ข้าพเจ้าจึงขอส่งใช้เงินยืมตามสัญญาข้างต้น พร้อมหลักฐาน การจ่ายเงินและเอกสารประกอบ โดยมีรายละเอียดการส่งใช้เงินยืม ดังนี้  

ที่  รายละเอียด จำนวนเงิน  ( บาท )  

๑ .  ค่าสมนาคุณวิทยากร  …….......  คน  ×  …….......    ชม .  ×  …….......    บาท          เป็นเงิน ………………………. บาท  

๒ .  ค่าเช่าที่พัก   เป็นเงิน ………………………. บาท  

๓ .  ค่าพาหนะ    เป็นเงิน ………………………. บาท  

๔ .  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม   ........  คน  × ........  มื้อ  × ........  บาท เป็นเงิน ………………………. บาท  

๕ .  ค่าอาหารกลางวัน              ........  คน  × ........  มื้อ  × ........  บาท  เป็นเงิน ………………………. บาท  

๖ .  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ระบุ ……………………………………………… …. ……..…  เป็นเงิน ………………………. บาท  

 ( ก )  รวมค่าใช้จ่ายตามหลักฐาน  เป็นเงิน ………………………. บาท  

 ( ข )   เงินสดคงเหลือส่งคืน   เป็นเงิน ………………………. บาท  

      รวมส่งใช้เงินยืม  ( ก  +  ข )  เป็นเงิน ………………………. บาท  

       รวมส่งใช้เงินยืมเป็นตัวอักษร   ( …………………… … … …………. ……………… ….. …………………….……..…... ) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา    

  ลงชื่อ ....................................... ..... ............... ผู้ยืม   (................ ......... ................................. .... .....)  ตำแหน่ง .........................................   วันที่ .....................................................    ลงชื่อ ............................................... ... .......   ( นางสาวสุดา   แก้วนพรัตน์ )   หัวหน้างานการเงิน   วันที่ .....................................................  

ลงชื่อ ................................... ...... ...................   ( นางสาวสำลี จินดาพล )  รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร   วันที่ .....................................................  ลงชื่อ ................................ ... ......................   ( นายศุภชัย จันทร์ประดิษฐ์ )  ผู้อำนวยการ   วันที่ .....................................................  

กรณีจัดโครงการ / กิจกรรม 

