
สัญญายืมเงินเลขท่ี............................................................................................วันท่ี.................................................................. 

ช่ือผูยืม...........................................................................................จํานวนเงิน...................................................................บาท 

 

ใบเบิกคาใชจายการเดินทางไปราชการ 

ท่ีทําการ วิทยาลัยการอาชีพทายเหมือง 

วันท่ี................เดือน.......................พ.ศ. ............. 

เรื่อง ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน ผูอํานวยการวิทยาลัยการอาชีพทายเหมือง 

 ตามคําสั่ง/บันทึก  ท่ี....................................................ลงวันท่ี................................................................ไดอนุมัติให

ขาพเจา.................................................................................................ตําแหนง....................................................................... สังกัด

วิทยาลัยการอาชีพทายเหมือง พรอมดวย ........................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................................................  

เดินทางไปราชการ................................................................................................................................................................................ 

ระหวางวันท่ี .......................................................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก 

     บานพัก  สํานักงาน  ประเทศไทย  ตั้งแตวันท่ี ................... เดือน ................... พ.ศ. ............... เวลา ................... น. 

และกลับถึง บานพัก  สํานักงาน  ประเทศไทย  ตั้งแตวันท่ี ............ เดือน ............... พ.ศ. ............. เวลา ............. น. 

รวมเวลาไปราชการครั้งน้ี ...................................................วัน ........................................ ช่ัวโมง 

 ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสําหรับ  ขาพเจา  คณะเดินทาง ดังน้ี 

คาเบ้ียเลี้ยงเดินทางไปราชการ..........................................จํานวน.....................วัน รวม .......................................... บาท

คาท่ีพัก...................................................จํานวน.....................วัน               รวม ............................................. บาท 

คาพาหนะ..........................................................................................................  รวม .......................................... บาท

คาใชจายอ่ืน.......................................................................................................  รวม ............................................. บาท 

 

      จํานวนเงิน รวมท้ังสิ้น .................................................................. บาท 

 

(ตัวอักษร) ................................................................................................................................................................................. 

 ขาพเจาขอรับรองวารายการท่ีกล าวมาข างตน เปนความจริง และหลักฐานการจ าย ท่ีส งมาด วย จํานวน 

.................................................. ฉบับ รวมท้ังจํานวนเงินท่ีขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 

 

 

ลงช่ือ ...................................................... ผูรับเงิน 

             (...............................................................) 

 ตําแหนง ............................................................................. 

 



-2- 

ไดตรวจหลักฐานการจายเงินท่ีแนบถูกตองแลว        อนุมัติใหเบิกจายได 

เห็นควรอนุมิติเบิกได 

ลงช่ือ ........................................................................................      ลงช่ือ ........................................................................... 

          (...........นางสาวสําลี  จินดาพล.............)                                             (........นายศุภชัย    จันทรประดิษฐ.......) 

ตําแหนง..รองผูอํานวยการวิทยาลัยการอาชีพทายเหมือง...............             ตําแหนง.. ผูอํานวยการวิทยาลัยการอาชีพทายเหมือง  

วันท่ี..............................................................................................           วันท่ี............................................................................... 

 

 ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ จํานวน ......................................................................................... บาท 

(...............................................................................................................................................) ไวเปนการถูกตองแลว 

 

ลงช่ือ ......................................................................ผูรับเงิน  ลงช่ือ ....................................................................ผูจายเงิน 

        (......................................................................)                           (.........................................................................) 

ตําแหนง......................................................................         ตําแหนง......................................................................... 

วันท่ี............................................................................          วันท่ี............................................................................... 

จากการยืมเงินตามสัญญาเลขท่ี .......................................................................... วันท่ี .................................................................. 

 

 หมายเหตุ .......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................................... 

 

คําช้ีแจง  1. กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตนและ 

    สิ้นสุดการเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกตางกันของแตละ 

    บุคคลน้ันในชองหมายเหตุ 

2. กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือช่ือผูรับเงินและวันเดือนปท่ีรับเงิน กรณี 

    ทีมีการยืมเงิน ใหระบุวันท่ีท่ีไดรับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมดวย 

3. กรณีท่ียนขอเบิกคาใชจายเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือช่ือในชองผูรับเงิน ท้ังน้ี ใหผูมีสิทธ์ิ 

     แตละคนลงลายมือช่ือผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนท่ี 2)   

 

 

 

 

 



ใบรับรองการเบิกคาเชาท่ีพักเหมาจาย 

สวนราชการ  …………………..…วิทยาลัยการอาชีพทายเหมือง……………………………. 

 

วัน เดือน ป รายละเอียดการจาย จํานวนเงิน หมายเหตุ 

 
ขาพเจา…................................................……………………………….. 

ตําแหนง…........................................................……....................... 

ไดรับอนุญาตใหไปราชการท่ีจังหวัด.................................ระหวาง

วันท่ี……………………..…………..ถึงวันท่ี........................................... 

และขาพเจาจําเปนตองพักแรมท่ีจังหวัด....................................... 

ในวันท่ี….................….ถึงวันท่ี......................รวม……………..คืน  

จึงขอเบิกคาเชาท่ีพักในลักษณะเหมาจายดังนี้ 

คาเชาท่ีพัก............…….คืน ๆ ละ……………………………..  บาท 

รวมเปนเงิน……………………………………………….…….บาท 

 

  

รวมท้ังสิ้น  

   

รวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร) ……………………..……………………………………………………………………………….. 

ขาพเจา…......................................................................…….. ตําแหนง ……………………………..…………..…….. 

สังกัด…………………………………………………………………..… ขอรับรองวา   ขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงและ

ปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ ตามมาตรา 17 แหงพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  

(ฉบับท่ี 7)  พ.ศ. 2548  และท่ีแกไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ 

 

      (ลงชื่อ)……………………………….……………………….. 

             (………………………………………………….) 

        วันท่ี …………………………………………...……… 

 

 

 

 

    

  แบบ  บก.  111 



 

 

ใบรับเงินแทนใบเสร็จรับเงินคาพาหนะ 

                               สวนราชการวิทยาลัยการอาชีพทายเหมือง 

       วัน  เดือน  ป รายละเอียดคาใชจาย จํานวนเงิน หมายเหตุ 

   1. คารถ....................................................จาก..................................................... 

 

    

       ถึง............................................................เท่ียวละ..................บาท ไป - กลับ 

 

    

   2. คารถ....................................................จาก..................................................... 

 

    

       ถึง............................................................เท่ียวละ..................บาท ไป - กลับ 

 

    

   3. คารถ....................................................จาก..................................................... 

 

    

       ถึง............................................................เท่ียวละ..................บาท ไป - กลับ 

 

    

   4. คารถ....................................................จาก..................................................... 

 

    

       ถึง............................................................เท่ียวละ..................บาท ไป - กลับ 

 

    

   5. คารถ....................................................จาก..................................................... 

 

    

       ถึง............................................................เท่ียวละ..................บาท ไป - กลับ 

 

    

   6. คารถ....................................................จาก..................................................... 

 

    

       ถึง............................................................เท่ียวละ..................บาท ไป - กลับ 

 

    

                                                                 รวมท้ังสิ้น       

 

     รวมท้ังสิ้น 

(ตัวอักษร)....................................................................................................................................................................... 

  ขาพเจา.........................................................................................................ตําแหนง..................................................ระดบั............................... 

  สังกัด.................................................................................................................ขอรับรองวา  รายงานขางตนน้ีไมอาจเรียกเก็บใบเสร็จรบัเงินได

และ 

  ขาพเจาไดจายไปในงานราชการโดยแท 

   
                                                                                     (ลงช่ือ)............................................................................ 

 

                                                                  วันท่ี ..............เดือน..............................พ.ศ.................... 

   

  หมายเหต ุ เหตุท่ีใชรถสามลอ, รถจักรยานยนต, รถน่ังรับจาง, เรือจาง, เปนพาหนะในการเดินทางครั้งน้ี 

 

เน่ืองจาก............................................................................................................................................................... 

 

                                                                   (ลงช่ือ)......................................................................ผูเดินทาง 

 ( สําหรับการเดินทางโดยพาหนะรถไฟ  ขอใหบอกรายละเอียดดวยวา  เปนรถไฟประเภทรถดวน  รถเร็ว  รถธรรมดาขบวนท่ีเดินทางจากไหนไป

ถึงไหน  โดยสารมาในช้ันอะไร  เตียงลางหรือเตยีงบน  เตียงเดีย่ว  หรือเตียงคู ) 



                                                                                                            หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ ส่วนที ่ 2

แบบ  8708

                      ประกอบใบเบิกใบค่าใชจ่้ายในการเดินทางของ..........................................................................................................................พร้อมดว้ย..........................................................................................

                      ...........................................................................................................................................................................................ลงวนัท่ี.......................เดือน........................................พ.ศ...........................
ล าดบั ลายมือชือ วนั  เดือน  ปี
ท่ี คา่เบ้ียเล้ียง คา่เช่าท่ีพกั คา่พาหนะ คา่ใชจ่้ายอ่ืน ผูรั้บเงิน ท่ีรับเงิน
1

2
3
4
5
6
7
8
9
10

รวมเงิน  ตามสัญญาเงินยมืเลขท่ี................................วนัท่ี....................

จ านวนเงินรวมทั้งส้ิน  (ตวัอกัษร)  ลงช่ือ...........................................................ผูจ่้ายเงิน / ผูย้มืเงิน
       (............................................................................)

ค าช้ีแจง้    1. ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพกัใหร้ะบุอตัราวนัละและจ านวนวนัท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ       ต  าแหน่ง....................................................................
               2. ใหผู้มี้สิทธิแต่ละคนเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีไดรั้บเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ใหร้ะบุวนัท่ีไดรั้บจากเงินยืม       วนัท่ี............................................................................
               3.  ผูจ่้ายจ่ายเงินหมายถึงผูท่ี้ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นใหแ้ก่ผูเ้ดินทางแต่ละคน เป็นผูล้งลายมือช่ือผูจ่้ายเงิน

                                          ช่ือส่วนราชการ ...................วิทยาลยัการอาชีพทา้ยเหมือง.....................จงัหวดั.........................พงังา............................................

รวม หมายเหตุ                     ช่ือ - สกุล ต าแหน่ง
ค่าใชจ่้าย
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